TREINAMENTO DE EMISSAO DE BOLETO BANCARIO

= Coliseu

sistemas



EMISSAO DE BOLET(

= Para emissao do boleto temos dois caminhos, primeiro pela ficha do cliente
CONSULTA > CLIENTES/FORNECORES > consulta o cliente que quer emitir >
BOTAO INPORMAQOES > seleciona o titulo que precisa emitir o boleto > la em
baixo BOTAO IMPRIMIR > DOCUMENTOS DE VALORES > EMITIR BOLETO
BANCARIO.

= Para emitir varios boletos de uma vez, pode ir no mesmo caminho, porém
DOCUMENTOS DE VALORES > EMITIR TODOS OS BOLETOS.

= Requisitos para o sistema conseguir gerar o boleto:
= Ter internet;

= Titulo ndo estar vencido;
’ = Titulo com a espécie BOLETO BANCARIO;
P no cliente nao pode ser geral.
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EMISSAO DE BOLET(

@ Coliseu - Gestdo Empresarial
L] 1 Menu Principal  Utilitarios  Ajuda 3 :
" - - -

Cadastro  Atendimento | Consultas Estoque Integracdo Caixa

Clientes & Fornecedores

Cheques/Cartdes

Relatdrios

» =

Cadastro - F3 Informacdes - F4 Imprimir

[ 2 . Atendimento/Consulta a Clientes

ConsultararClienies e Fornecedore

=)

Procurar por: |N0m_e ||'| * 1 - Mo Inicio

Localizar: [TESTE

! !f“"'“ﬂ !"\' o 1 Saldo |Cidade
N A 14888 TESTE BOLETO I RS 60,00 DOURADOS

o=

{~ 2 - Em qualquer parte
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EMISSAO DE BOLET(

= Dentro do vencimento e na espécie boleto bancario.

nformagdes e Relacionamente com o Cliente e Fornecedor

# Central de Relacionamento

Parceiro : TESTE BOLETO (RN 13/05/2020

Titulos Pedidos Produtos Cheques Relacionamento QOcorréncia
Perindo: (01/06/2018 Bl|| & [16/05/2021 | Situacio: EM ABERTO - Tipo: |TODAS -
Espécie: |<< TODAS >> ~| Centro: |<< TODOS >> -

Cadigo |Da13 Emissé'n|Descrig?'n |Parc. |F‘.!P Vendmento |'I.|'alur Titulo Espécie Val
172837 13/05/2020  ALINE BATISTA DE OLIVEIRA - PARC. 1/5 1/5 R [13/06/2020 | 10,00[BOLETO BANCARIO
172838|13/05/2020 |ALINE BATISTA DE OLIVEIRA - PARC. 2/5 2/5 R |13/07/2020 11,00 BOLETQ BANCARIO
172839 13/05/2020 |ALINE BATISTA DE OLIVEIRA - PARC. 3/5 3/5 R |13/08/2020 12,00 BOLETQ BANCARIO
172840 13/05/2020 |ALINE BATISTA DE OLIVEIRA - PARC. 4/5 a5 R |13/09/2020 13,00 BOLETQ BANCARIO
172841 13/05/2020  ALINE BATISTA DE OLIVEIRA - PARC. 5/5 5/5 R |13/10/2020 14,00 BOLETO BANCARIO




EMISSAO DE BOLET(

Mova - F3 - Detalhes -F5 o) Liquidar (F9) - e Imprimir =

Imprimir Boleto Bancario Comum

Emitir Boleto Bancario

Reirmprimir Bolete Bancario
Enviar Boleto Bancdrio por E-mail

Emitir Todos Boletos

Duplicata
‘l ‘ Listagem de Titulos Promissoria

Documentos de Valores * Guia para Depdsito

g

_‘ =y Liguidar (F3) - Extratos >




EMISSAO DE BOLET(

= 56 selecionar o banco que deseja emitir; se quiser pode marcar a caixinha e
colocar o emalil pra estar enviando ja para o email do cliente. Logo depois ele

estara abrindo o PDF do boleto para impressao

Boleto Bancario

—= Emissao de Boletos Bancarios

Seledone o Cedente para Gerar os Boletos

Cddigo |Desn:ri|;5|:| |Ban|:|:| |Agén|:ia |C|:|nta |Carteira|Remessa| I
| 1 BANCO DO BRASIL _— A l 5
N 2|CAINA e L J 5
d 3 BANCO DO BRASIL TECNOSPEED e e [ | N

[~ Enwviar par Email

«# Confirmar ] [ K cancelar




CANCELAMENTO DE BOLETO

= Para cancelar basta clicar com o botao direito do mouse no titulo em que existe um
boleto emitido e clicar em CANCELAR EMISSAO DE BOLETO; Vale lembrar que se
o boleto ja estiver registrado no banco, € necessario o cancelamento
primeiramente no gerenciador do banco, e depois no sistema.

- |
dmento |'u'a|u:|r Titulo |Espéu:ie |'u'a|u:|r Atual, |F‘E|:|i|:||:| |NFF‘ |N
¥6/2020 10,00 BOLETO BAMCARIO R% 10,00
17/2020 11,00 BOLETC .
8/2020 12,00 BOLETC Cancelar Liquidagde de Titulo
18/2020 13,00 BOLETC Informar Pagamento do Titulo
L0f2020 14 00| BOLETH

Cancelar Emissdo de Boleto

Alterar Vencimento do Boleto Registrado por Remessa

Informar Desconto de Antecipagdc do Boleto

Imprimir Comprovante de Liquidagdo

A‘ Visualizar Mota Fiscal de Servigo

Visualizar Mota Fiscal de Produto




EMISSAO DE BOLETOS EM LOTE

= Esta op¢ao gera boletos de todas as contas que estdo com a espécie de boleto e
dentro do vencimento que constem na ficha do cliente. Segue o mesmo da emissao
normal.

Imprimir Beleto Bancario Comum

Emnitir Boleto Bancario
Reimprimir Boleto Bancario

Erviar Boleto Bancario por E-mail

Emitir Todos Boletos

Duplicata

Listagemn de Titulos Promissaria

A Documentos de Valores ] Guia para Depdsito
‘ . dar (F9) - Extratos b3

L




EMISSAO DA REMESSA

= Para que o banco possa registrar e reconhecer os boletos emitidos pelo sistema, é
necessario gerar uma remessa que enviaremos no gerenciador do banco.

= Para gerar basta ir na tela inicial do sistema, em UTILITARIOS > REMESSA DE
BOLETOS BANCARIOS > filtrar o periodo que precisa, neste momento o sistema vai

filtrar todos os boletos emitidos que precisam gerar a remessa ai € sé clicar em
GERAR.

= Logo depois a remessa sera grava em uma pasta chamada REMESSA, onde estara
localizada na area de trabalho.

= O envio da remessa ao banco varia de acordo com cada banco, caso houver
duvida, consultar o gerente ou ligar ao suporte.
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EMISSAO DA REMESSA

n 1 L] #i Coliseu - Gestdao Empresarial
" Menu Principal Ajuda
Usudrios do Sistema

Atualizagdo de Recursos

Cadastro A

Verificar Tabelas Abertas
Personalizacdo para parceiros de Software

Configuragées Multi-Empresa

Restaurar definigdes de Telas
(=

Configuragdes de Documentos

Configuragées de Etiquetas

Dicas de | Configuragées de Codigos Sequénciais

O Sistem: Configuragdes de Tributagdes dos Produtos

ou no Cac Gerenciamento de Nota Fiscal Eletrdnica

Gerenciamento de Nota Fiscal de Servigos Eletrénica

Estatistic Gerenciamento de Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica

Nome do Alterar Senha

Grupo de Trocar Usuario - F2

M Liberagie de Acessos - F12

Ultimo A

Hora de LI Remessa de Boletos Bancario

Exportacdo de Dados para Integragdo
Central di - .
Exportacdo Fiscal do Movimento

. (67) 3¢ Configuragdies Fiscais
Configuragées Adicionais

Configuragées Gerais

e o

o Geréndia Sair

ao Cliente, basta cadastrar pelo Aten

prios Logados

fome Em
{DMINISTRADOR 10:53:54

es Sociais

RE

Emissdo de arquive de Remessa Bancario

Data de Emissdo do Boleto ||+ |i [21/05/2020 ||z [21/05/2020 1_§|_|i iBANCO DO BRASIL TECNOSPEED g

[4 21j05/2020

Valor Boleto
RS 10,00

Valor Orig »




LEITURA DO RETORNO

= A leitura do retorno serve para coletarmos a informac¢ao do banco e verificar o que
aconteceu com o boleto, onde pode ter sido rejeitado, registrado ou liquidado. Em
caso de rejeicao podemos verificar o motivo.

= Além de que na leitura do retorno, os boletos em que o sistema identificar no
retorno como liquidados, automaticamente o sistema ira relacionar com o boleto
emitido e ira fazer a liquidag¢ao sozinho, sem a necessidade de abrir o cadastro de
cada cliente para dar baixa.

= Para puxar o retorno, € preciso primeiro baixar ele do banco, como varia de cada
banco, caso houver duvida verificar com o gerente do banco ou ligar para o
suporte. Depois de baixado, € so ir na tela inicial do sistema UTILITARIOS >
CONFIGURACOES DE BOLETOS > SELECIONE O BANCO > UPLOAD DE RETORNO
A‘ localizar onde esta salvo o retorno baixado e ABRIR.

FENE, €



LEITURA DO RETORNO

= 1:

Coliseu - Gestdo Empresarial

=nu Principal Ajuda

Cadastra A

col

3 LIVR,

Dicas de |

Vocé sabi

Estatistic

Nome do
Grupo de

Usudrios do Sistemna

Atualizagdo de Recursos

Verificar Tabelas Abertas
Personalizagdo para parceiros de Software

Configuragdes Multi-Empresa
Restaurar definicéies de Telas

Configuragdes de Documentos
Configuragdes de Etiquetas
Configuragdes de Cadigos Sequénciais

Configuragdes de Tributagdes dos Produtos

Gerenciamento de Mota Fiscal Eletrénica

Gerenciamento de MNota Fiscal de Consumidor Eletronica

Alterar Senha

Trocar Usudrio - F2

Remessa de Boletos Bancario

Numero

Configuragdes de Boletos Bancarios

Ultimo A¢
Horadel

‘ Central di

. (671 3423-2227

Eo =N

Exportagdo de Dados para Integragdo

Configuragdes Fiscais

Configuragdes Gerais

R,

o Geréncia Sair

no banco de dados ou em uma

Arios Logados

fome Em
LENUS 12:5
es Sociais

o contato@coliseusistemas.com.br

o N6

Cenfiguragde Boletos

. Gerenciamento Boletos

Opcoes

Cedente:

|BANCO DO BRASIL

=]

Upload de Retorno e Processamento

Consulta de Boletos

Versdo Atualizada
3.0.10.6025

Alterar NUmero da Remessa |

colisew. plugboleto.com.br




LEITURA DO RETORNO

= Logo depois de abrir o arquivo, o sistema ira ler todo o contetudo do retorno e te
dar uma posicao de cada boleto.

= Se existir a liquidagdo de algum dos boletos, o sistema ira automaticamente abrir a
tela de liquidacgdo de varios titulos onde vocé fazer a baixa em alguma conta
bancaria cadastrada.




